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	第一章 目的
	第二章 適用對象及範圍
	第三章 受理流程說明
	向圖資處申請提供資通系統資料修改者，應填具「IS-D-404資通系統資料修改申請表」；申請系統功能增修者，應填具「IS-D-402 資通系統功能增修申請表」載明下列事項：
	一、申請人單位、申請日期、申請人員、職稱、承辦人分機。
	二、資通系統名稱。
	三、資通系統資料修改申請表填寫申請修改資料原因與內容；資通系統功能增修申請填寫增修說明，並檢附相關附件並註明頁數。
	四、期望完成日期。
	五、經申請單位之主管及承辦人核章。
	資通系統之資料庫及系統，屬學校各系統所屬權責單位所擁有。可異動之事項須經權責單位審理同意之。
	申請單位承辦人申請異動資料或功能增修時，須先送交「系統所屬權責單位」之主管及承辦人簽註審查意見並經核章後，再交付圖資處受理申請。
	申請之方式或要件不備，其能補正者，圖資處承辦人應通知申請人於七日內補正。不能補正或屆期不補正者，得逕行駁回之。
	資通系統資料及功能有錯誤或不完整者，得申請更正或補充之。並載明下列事項：
	一、申請更正或補充資訊之記載錯誤或不完整事項。
	二、更正或補充之理由。
	三、相關證明文件。
	圖資處於受理申請更正或補充不完整事項之日起三十日內，為准駁之決定；必要時，得予延長，延長之期間不得逾三十日。而若因異動功能需更動系統原始架構或流程，則不在此設限。
	功能增修申請如經圖資處承辦人判斷需更動系統原始架構或流程，則申請人需提報於資通安全長召開之重大系統功能增修會議上說明增修之原因及其必要性，經資通安全長決行後，由圖資長排定增修優先順序，再由本處承辦人進行程式修改並測試上線，申請單位後續再驗收各功能項。
	資通系統資料之異動或功能增修，由圖資長依本辦法決定。特殊事項陳報校長核定。
	本辦法未盡事項，悉依本校相關法令辦理。其他法律另有規定者，依其規定。
	本辦法經校務會議審議，由校長公告實施，修正時亦同。

