	法規名稱
	生物醫學科學學系公用儀器管理辦法
	最新修正日期
	110/01/19

	制定單位
	生物醫學科學學系
	頁碼/總頁數
	第1頁/共2頁


	中山醫學大學生物醫學科學學系公共儀器管理辦法


	第一條
	生物醫學科學學系(以下簡稱本系)公用儀器由學系全體專任教師組成儀器管理委員會負責掌管（以下簡稱本會）。

	第二條
	本會的職責如下：

一、辦理新購儀器的採購、驗收、安裝、及放置；汰舊儀器的檢定及處置。

二、編制公用儀器的採購及維護費之預算，並經系務會議通過後執行。儀器採購及修護由本會權衡緩急輕重而排序之。

三、對使用儀器不當的人，委員會得禁止其使用儀器3個月，再犯者停止使用6個月，並公佈其姓名，以及通知研究室主持人。再犯者可停止使用儀器的權限。

四、維持公用儀器之正常運轉，確保儀器之修護順利進行。

	第三條
	公用儀器係指本系以及校方補助之經費，或以本系名義向校外單位如教育部等機構申請補助購買之儀器。分為一般及教學二種。

一、一般公用儀器應置於共用儀器室，並得委由公用儀器室負責老師及研究生管理之。

二、教學儀器係指為教育部及校方補助本系（所）教學用途之儀器。由教學老師負責保管，並制訂其使用管理辦法，原則上不提供一般使用，情況特殊時可由負責實驗教學老師及本委員會同意借用之，其維修比照一般公用儀器。

	第四條
	公共儀器室為存放公用儀器之所在地，不得據為一般研究室之一部份。任何儀器放置於公共儀器室，均視為公共儀器。研601及研603公共儀器實驗室夜間及例假日為管制區域，非本系師生未經允許不得進入使用。若本系學生為外系老師指導欲使用系上公用儀器，應請外系老師知會系上共同合作老師。研601公共儀器實驗室，研606為本系貴重儀器室，每天晚上五點由系辦負責鎖門。
使用研606內之儀器均採認證和預約制，鑰匙統一由專人管理，使用前請先登記領取鑰匙，領取鑰匙者不得私下轉給他人，一經發現將作停權一個月處罰並通知實驗室負責人。平常日晚上或例假日使用研606請在當天或前一天下午5:00前先行預約和借用鑰匙，借用者將負責平常日晚上和例假日研606貴儀室內儀器的責任，如遇到損壞或遺失將由借用者實驗室負責。

	第五條
	每一公用儀器由本會託請專人管理，管理細則另訂。託管人必須熟知該儀器之性能、維護及零件之庫存情形。

	第六條
	公用儀器不得擅自移動。有搬動之必要時須先徵得託管人及本會的同意始得為之，並提報系務會議。

	第七條
	本會設置使用登記簿及修護記錄於每一公用儀器旁。使用人應確實登記或預約，若發現無預約使用或登記未使用將作停權一個月處罰；使用人並須保持儀器及其周圍環境之清潔。託管人應登記該儀器每次故障及修護之經過，嚴禁未登記而使用。

一、學生預約儀器使用應按照預約時間內使用完成，請勿延遲佔用下位學生使用時間，若欲提前使用或因故無法準時完成應與登記使用者協調告知以示尊重。

二、預約儀器使用若不使用請取消預約，以免經常發生儀器無人使用狀況而其他學生等候使用。

三、預約六樓細胞培養室使用以半個小時為單位且預約以1週內為限不可跨週預約使用。

	第八條
	使用公用儀器所需消耗性材料由使用人自備。

	第九條
	公用儀器應共同愛護，使用人發現任何異常時應立即通知託管人及管理人員，由託管人及管理人員會同儀器委員會做妥善處理。二次水使用請節約勿浪費 (清洗pippet或實驗燒瓶燒杯請使用一次水)。

	第十條
	儀器修護費的使用原則：放在公共儀器室及個人研究室的公用儀器，於正常使用情形下，修護費由本系維護費支付。如有儀器不當使用，導致儀器受損，由使用人實驗室自行負責。

	第十一條
	貴重、精密或易發生危險的儀器，如高速離心機、螢光顯微鏡、高壓殺菌器、光譜儀等，應由儀器委員會定期舉辦使用訓練與認證。

一、貴重公用儀器認證方式：螢光顯微鏡儀器及冷光儀由儀器委員指定專人協助該儀器認證，認證內容包含儀器所有功能，本系同學認證後方可使用該認證儀器，未經認證之學生不得使用。

二、一般公用儀器使用：每年8月由各實驗室提供一位該實驗室負責指導人員名單給系辦公告系網，任期一年。負責各實驗室帶領和確實教會各實驗室新進人員使用一般公用儀器。新進人員須熟練儀器操作方式後方可獨立使用。

	第十二條
	教師離職時，應將其研究室內所有儀器交還給系上並轉託給儀器委員會處理，不可私相轉授。

	第十三條
	公用儀器託管人離所三個月以上時，應將受託管的儀器交還委員會，另覓託管人。

	第十四條
	新儀器購入後需要時應請廠商技術人員或系所方管理人員公開示範，講解該儀器性能、正確使用方法及維護須知。

	第十五條
	本辦法經系務會議討論通過後實施，修正時亦。
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	無 
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