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中山醫學大學教師授課鐘點計算辦法【修正後】 

第 一 條 本校為統一規範各科系所任課教師之授課鐘點數計算標準，使承辦單位有所

遵循，特制訂教師授課鐘點數計算辦法(以下簡稱本辦法)。 

第 二 條 專任教師每學期基本授課時數依本校當學年度專任教師聘約規定辦理。 

第  三  條 本辦法之正課、實驗(實習)課程悉以教務處公佈該科目之學分數為計算基

準，教師自行加課部份不予計算學分數。鐘點數計算係以各系、所、科、中

心送課務組之教學進度表作為計算授課學分數之依據。 

第  四  條 兼任行政職務減授時數原則： 

一、校長、副校長、附設醫院總院長、附設醫院副院長、主任秘書、教務長、

副教務長、學生事務長、總務長、研發長、國際長、圖資長、產學長、

公共事務暨校友服務處長、校務研究中心主任、永續發展推動中心主

任、人力資源室主任、各學院院長、系所合一主任，每週減授 3小時。 

二、各系主任(副系主任)、各所所長、碩士在職專班主任、通識教育中心主

任、體育中心主任、環境與安全衛生中心主任、教學資源暨教師成長中

心主任、醫學人文中心主任；教務處、學生事務處、總務處、國際事務

處、研究發展處、產學營運處、圖書資訊處、公共事務暨校友服務處、

人力資源室等各組(中心)主任、各科(室)主任；附設醫院之各部部長、

各部(科、中心、室)主任、副主任、執行長、組長、督導，每週減授 2

小時。 

上列一、二款行政主管兼任兩項以上職務者以時數減授多者計算，只計 1

次。 

三、學程負責教師每週減授 1小時。 

第  五  條 授課鐘點採日間、進修學制合併計算，以不核發超鐘點費為原則，因全校性

教學或系所發展需要者，細則另訂之。 

一、下列得列計鐘點時數，不列入超鐘點計算: 

行政減免、校外計畫抵免，臨床實(見)習教學時數、大學之道，專題討

論、專題研究、論文研究、書報討論與論文導讀相關之課程時數，二年

制在職專班開課人數未達 15人、碩士在職專班開課人數未達 6人。 

二、進修學制授課之鐘點，符合超鐘點者，得核發超鐘點費。其核發上限，

以每學年每週平均上課時數四小時為限。 

三、支領進修學制鐘點費之時數，不計授課鐘點時數。 

四、支領鐘點費之鐘點時數以不加權核算。 

第  六  條 開課原則： 

一、大學部(含進修學制)選修課程最低開課人數為 15 人；通識教育中心最

低開課人數為 30人，必修課不在此限。 

二、博、碩士班選修課程最低開課人數為 3人、碩士在職專班選修課程最低

開課人數為 5人，必修課不在此限；入學人數不足 5人之研究所(組)不
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在此限；境外碩士在職專班最低開課人數為 18人 

三、若課程名稱相同(近)，各學制班別採同時段併(合)班上課者，以 1班計

算。 

四、全英文教學課程 

（一）開課教師須為本校專任老師，於開課之前學期向開課之系所提出申

請，並經三級教學暨課程委員會通過後開設。 

（二）開設課程不含英文課程、實驗課程、實習課程及母語為非華語之教

師所授課程。  

（三）全英文課程大學部開課人數不得少於 10人，研究所開課人數不得

少於 3人。若未達開課人數，但特殊原因須開課之科目，需經專簽

核准後，得以開課。 

（四）學習成效評估：各英文教學課程須於期末時實施學生問卷調查，         

問卷由註冊課務組提供，以評估課程學習之效果，並將調查結果知

會任課教師及相關主管參考，並提報教學暨課程委員會討論。 

（五）學生問卷調查滿意度未達 70%之科目，次學期該科目不予受理「全          

英文教學」課程申請。 

五、分班分組教學原則：已選擇分班之課程不得再分組 

（一）實驗課：分班教學基準人數為 35人(含)，分組教學基準人數為        

18人(含) 。 

（二）書報討論類課程：分組教學基準人數為 10人(含)。 

 (三) 上述二類課程以外之單科課程 PBL與分組教學週數合計以 3週為上

限；PBL分組教學基準人數為 10人(含)。 

第  七  條 本校各級教師，其授課時數核算以教師均需親自上課及到場為原則；除特殊

規定外，研究所課程鐘點計算方式均與大學部相同。教學時數之計算方式如

下： 

一、大學部一般演講課程：每節課以 1小時計。如修課人數 71-90人，授課

時數乘以 1.2倍；修課人數 91-110人，授課時數乘以 1.5倍；修課人

數 111人以上，授課時數乘以 2倍；體育中心課程除外。 

二、實驗課程： 

（一）實驗課程以一學分為原則，每週授課 2至 3小時。專業實驗課程得

以二學分開設，每週授課二次，每次 2至 3小時，二次課程不得排

於同一天。 

（二）基礎課程實驗課：採分組教學之主授課教師鐘點時數 1學分以 2      

鐘點計，協同教師 1學分以 1鐘點計。達分組教學而未分組教學之

實驗課授課教師 1學分以 2.5鐘點計算。 

（三）各系專業實驗課：採分組教學之主授課教師鐘點時數 1學分以 2.5

鐘點計，協同教師 1學分以 1.5鐘點計。達分組教學而未分組教學

之實驗課授課教師 1學分以 3鐘點計算。 

三、實習課： 
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（一）醫事相關學系： 

（1）教師於本校附設醫院帶學生實習臨床教學科目之鐘點數，得比照

附設醫院醫教部相關規定計算。臨床教學鐘點以該職級義務鐘點

之 70%為上限。 

（2）演講課式教學鐘點數以實際授課時數計算。 

（3）護理系回覆示教、校(院)內實習及臨床實習鐘點數以每週授課時

數×授課週數÷2。 

（二）各學系臨床實習之安排： 

（1）各學系每一實習課程每班可排定教師一位，負責實習課程之規劃、

處理學生實習突發狀況、批改實習日誌、學習護照、參加實習座

談會議及彚整學生成績，該學期得以 2學分計算；若安排教師二

人(含)以上則學分數均分。 

（2）特殊原因需超過 2學分以上者，需經專簽核准原則辦理。 

四、專題研究及論文研究： 

（一）大學部： 

 (1) 該類課程之開課總學分數以 8學分為限，每位老師每門課之指導

學生數不得超過十位。      

（2）該類課程數總學分數 1-4學分(含)者，教師每 1學分課程指導 1

位學生得計 2.4鐘點；該類課程總學分數 5-6學分(含)者，每 1

學分課程指導 1位學生得計 1.6鐘點；該類課程總學分數 7-8學

分(含)者，每 1學分課程指導 1位學生得計 1.2鐘點。 

（二）研究所：指導研究生博、碩士論文研究不得折抵鐘點；因改為學生

畢業後核發論文指導費予指導教授，每生只核給 1 次，故不得折抵

鐘點。 

五、研究所之全所性書報討論及專題討論： 

主授教師得計 1學分，協同教師(不得超過四人)得 0.25學分，博、碩

士班符合本條件者各以 1門為限。 

六、全英文課程之教學鐘點以 1.5倍鐘點計算。 

七、進修學制於平日(星期一至星期五)第九堂後及例假日授課，鐘點費比照

「公立大專校院兼任教師鐘點費支給基準表」之夜間授課支給數額計

算，未支領鐘點費之鐘點以 1.2倍計算。 

經專簽核准於夜間上課之日間學制課程，仍以原鐘點方式計算。 

八、教師請假依「中山醫學大學教師請假規則」辦理，未能按時上課或請別

人代課，且亦未補課者，不予計算鐘點數。 

九、暑修課程以實際授課學分支給鐘點費；推廣教育課程之授課鐘點費另訂

辦法支付，上述兩類之授課鐘點均不納入本要點之計算。 

第  八  條 校外計畫：須為以本校名義承接之校外研究計畫且教師擔任該計畫主持人，

計畫金額達三十萬(含)以上，每一個計畫可折抵授課鐘點每週 1 小時(不含
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跨校際合作、展延計畫)；計畫金額未達三十萬，每件可折抵授課鐘點每週

0.5 小時(限教育部教學實踐研究計畫)。校外計畫至多折抵 2 小時，計畫執

行期間未滿 18週者，則依週次比率計算其鐘點數(折抵相關資料由研究發展

處、育成中心、教師資源暨教師成長中心提供）。 

第  九  條 本校兼任教師鐘點費以每學期支領；專任教師則以每學年支領。 

第  十  條 本辦法未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。 

第 十一 條 本辦法經教務會議、校務會議審議，經董事會審核通過後，陳請校長核定後

公告實施;修正時亦同。 

※相關附件： 無  

※修正記錄： 87年 09月 09日 87 學年度第 1 學期第 1 次教務會議修正通過 

 96年 11月 22日 96 學年度第 1學期第 2 次教務會議修正通過 

 97年 05月 22日 96 學年度第 6次教務會議修正通過 

 97年 05月 26日 96 學年度第 2學期第 4 次行政會議修正通過 

 97年 07月 24日 96 學年度第 7次教務會議修正通過 

 97年 07月 29日 96 學年度第 2學期第 5 次校務會議修正通過 

 97年 08月 18日 第 11 屆第 11次董事會議修正通過 

 97年 09月 02日 97 學年度第 1學期第 1 次教務會議修正通過 

 97年 09月 22日 97 學年度第 1學期第 1 次校務會議修正通過 

 97年 10月 06日 第 11 屆第 12次董事會議修正通過 

 97年 12月 18日 97 學年度第 1學期第 3 次教務會議修正通過 

 97年 12月 22日 97 學年度第 1學期第 3 次校務會議修正通過 

 98年 01月 05日 第 11 屆第 14次董事會議修正通過 

 98年 06月 10日 97 學年度第 2學期第 3 次教務會議決議修正通過 

 98年 07月 27日 97 學年度第 2學期第 4 次教務會議修正通過 

 98年 08月 31日 98 學年度第 1學期第 1 次校務會議修正通過 

 98年 09月 14日 第 11 屆第 19次董事會議修正通過 

 99年 09月 13日 99 學年度第 1學期第 1 次教務會議修正通過 

 99年 10月 8 日 99 學年度第 1學期第 1 次校務會議修正通過 

 99年 10月 18日 第 12 屆第 2 次董事會議修正通過 

 100年 01月 13日 99 學年度第 1學期第 3 次教務會議修正通過 

 100年 01月 19日 99 學年度第 1學期第 3 次校務會議修正通過 

 100年 03月 28日 第 12 屆第 6 次董事會議修正通過 

 100年 03月 31日 99 學年度第 2學期第 1 次教務會議修正通過 

 100年 05月 30日 99 學年度第 2學期第 2 次校務會議修正通過 

 100年 06月 30日 第 12 屆第 8 次董事會議修正通過 

 100年 08月 12日 100學年度第 1學期第 1次教務會議修正通過 

 100年 08月 15日 100學年度第 1學期第 1次校務會議修正通過 

 100年 08月 22日 第 12 屆第 10次董事會議修正通過 
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 101年 05月 21日 100學年度第 2學期第 2次教務會議修正通過 

 101年 05月 28日 100學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

 101年 06月 18日 第 12 屆第 17次董事會議修正通過 

 101年 11月 1日 101學年度第 1學期第 2次教務會議修正通過 

 101年 11月 5日 101學年度第 1學期第 3次校務會議修正通過 

 101年 11月 19日 第 12 屆第 22次董事會議修正通過 

 102年 05月 28日 101學年度第 2學期第 2次教務會議修正通過 

 102年 06月 10日 101學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

 102年 06月 24日 第 12 屆第 28次董事會議修正通過 

 103年 03月 10日 102學年度第 2學期第 1次校務會議通過(教務處 103年 3月 18日 1032100720

號簽請校長核定， 103年 3月 24 日公告) 

 103年 05月 13日 102學年度第 2學期第 2次教務會議修正通過 

 103年 06月 9日 102學年度第 2學期第 2次校務會議修正通過 

 103年 06月 16日 第 12 屆第 37次董事會議建議 

 103年 09月 09日 103學年度第 1學期第 1次校務會議通過 

 103年 09月 18日 第 13屆第 2次董事會議通過(教務處 103年 9月 29日 1032103067號簽請校長

核定，103年 10月 8日公告) 

 104年 03月 31日 103學年度第 2學期第 1次教務會議通過 

 104年 04月 14日 103學年度第 2學期第 1次校務會議通過 

 104年 05月 25日 第 13 屆第 7 次董事會議通過(教務處 104 年 6 月 4 日 1042101485 號簽請校長

核定，104年 06 月 09 日公告) 

 104年 12月 15日 104學年度第 1學期第 2次教務會議修正通過 

 105年 01月 12日 104學年度第 1學期第 3次校務會議通過 

 105年 01月 25日 第 13屆第 13次董事會議通過(教務處 105年 01月 29日 1052100228號簽請校

長核定，105年 02 月 02 日公告) 

 105年 06月 01日 104學年度第 2學期第 3次教務會議修正通過 

 105年 06月 28日 104學年度第 2學期第 2次校務會議通過 

 105年 09月 12日 第 13屆第 18次董事會議通過(教務處 105年 09月 23日 1052102775號簽請校

長核定，105年 09 月 26 日公告) 

 109年 12月 17日 109學年度第 1學期第 2次教務會議修正通過 

 109年 12月 21日 109學年度第 1學期第 2次校務會議修正通過 

 110年 01月 14日 第 14屆第 17次董事會議通過(教務處 110年 01月 21日 1102100136號簽請校

長核定，110年 01 月 25 日公告) 

 111年 06月 09日 110學年度第 2學期第 2次教務會議通過 

 111年 06月 27日 110學年度第 2學期第 2次校務會議通過 

 111年 07月 14日 第 14屆第 25次董事會會議通過(教務處 111年 08月 01日 1112101875號簽請

校長核定，111年 08 月 02日公告) 

 112年 06月 01日 111學年度第 2學期第 2次教務會議通過 
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 112年 06月 19日 111學年度第 2學期第 2次校務會議通過 

 112年 07月 06日 第 15 屆第 6 次董事會會議通過(教務處 112年 07 月 17 日 1122101929 號簽請

校長核定，112年 07月 19日公告) 

 113年 06月 06日 112學年度第 2學期第 3次教務會議通過 

 113年 06月 24日 112學年度第 2學期第 3次校務會議修正通過 

 113年 07月 25日 第 15屆第 12次董事會會議通過(教務處 113年 07月 31日 1132102366號簽請

校長核定，113年 08月 1日公告) 

      114年 06月 05日 113學年度第 2學期第 2次教務會議修正通過 

 114年 06月 23日 113學年度第 2學期第 3次校務會議通過 

 114年 07月 17日 第 15屆第 18次董事會會議通過(教務處 114年 07月 22日 1142102114號簽請

校長核定，114年 07月 23日公告) 

 114年 09月 04日 114學年度第 1學期第 1次教務會議通過 

 114年 09月 22日 114學年度第 1學期第 1次校務會議修正通過 

 114年 10月 16日 第 15屆第 20次董事會會議通過(教務處 114年 10月 28日 1142103198號簽請

校長核定，114年 10月 30日公告) 

 114年 11月 27日 114學年度第 1學期第 2次教務會議通過 

 114年 12月 15日 114學年度第 1學期第 2次校務會通過 

 115年 01月 15日 第 15屆第 22次董事會會議通過(教務處 115年 01月 24日 1152100251號簽請

校長核定，115年 01月 28日公告) 

 115年 03月 04日 114學年度第 2學期第 1次教務會議通過 

 115年 03月 30日 114學年度第 2學期第 1次校務會通過 

 115年 04月 14日 第 15屆第 23次董事會會議通過(教務處 115年 04月 21日 1152101102號簽請

校長核定，115年 4月 22日公告) 

 


