
校內Microsoft 365(含 Office)安裝 

 

Windows步驟 

一、 移除電腦已安裝的 Office 

二、 下載Microsoft 365(含 Office)安裝檔 

三、 執行Microsoft 365安裝程式 

四、 登入帳戶獲得授權認證 

 

MAC步驟 

一、 移除電腦已安裝的 Office 

二、 下載Microsoft 365(含 Office)安裝檔 

三、 執行Microsoft 365安裝程式 

四、 登入帳戶獲得授權認證 

  



Windows步驟 

一、移除電腦已安裝的 Office 

※若是Windows作業系統的新電腦，幾乎都有內建Microsoft 365(含 Office)軟體，請

直接跳到「登入帳戶獲得授權認證」此步驟，不必移除再安裝。 

1. 電腦如有安裝非 365版本的 Office（例如 Office2024、2019、2016等），務必參考

以下說明，刪除乾淨之後再來安裝Microsoft 365(含 Office)軟體。 

2. 下載移除 Office的 o-15套件軟體： 下載連結 。 

3. 對下載的 o-15套件檔案右鍵解壓縮（可使用Windows內建功能解壓縮全部；或搜

尋免費解壓縮軟體「7-zip」，下載並安裝最新版本，以 7-zip解壓縮至此）。 

4. 執行 o-15套件軟體，有下一步點下一步，有 Yes點 Yes。 

https://csmuedu-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/cs1515_live_csmu_edu_tw/Ed5CxH5tHKpPrv-sAjfIkaQBcBmq8YtT_Q-g5d0Bp-pApw?e=8ZYx7S


5. 進行到最後，會有類似下圖的結果。 

i. 若出現，按關閉後重新啟動電腦。電腦開啟後，再次執行 o-15，直到最終結

果皆為✓。每關閉一次 o-15，就重新啟動一次電腦。 

ii. 若結果為✓，按下關閉後重新啟動電腦。 

（建議：結果皆為✓之後，請重新啟動電腦再執行一次 o-15，確保結果為✓，

並再次重新啟動電腦。） 



二、下載Microsoft 365(含 Office)安裝檔 

搜尋 M365 並登入學校M365帳號，點擊安裝應用程式，下載安裝檔。 

 

三、執行Microsoft 365安裝程式 

雙點擊下載的檔案 OfficeSetup.exe 開始進行安裝，並保持網路連線，等待完成。 

 

https://www.office.com/?auth=2
https://c2rsetup.officeapps.live.com/c2r/download.aspx?productReleaseID=O365ProPlusRetail&platform=Def&language=zh-tw&TaxRegion=sg&correlationId=977e92ed-a6ce-4ff5-b39f-5c5892752021&token=0aded496-bf1f-4b91-be4b-221b62e75b1f&version=O16GA&source=O15OLSO365&Br=4


四、登入帳戶獲得授權認證 

1. 開啟 Office應用程式（Word、Excel或 PowerPoint）後，應會跳出登入視窗如下，

登入學校M365帳號即可獲得授權認證。 

2. 如未看見上述登入視窗，可新增空白文件再點選左上角「檔案」。 

 



3. 再點選「帳戶」登入學校M365帳號（ 學號 / 員編 @live.csmu.edu.tw ）。 

 

4. 登入成功後，右側將顯示該帳號的訂閱產品，表示獲得授權認證可以使用軟體。 

 

★「登入帳戶獲得授權認證」任選Word、Excel或 PowerPoint做一次就好。 

★登入學校M365帳號，若跳出小視窗詢問「在所有應用程式中保持登入」或

「自動登入此裝置上的所有桌面應用程式和網站」，請選「否」，僅限/僅登入此應

用程式。 

  



MAC步驟 

一、 移除電腦已安裝的 Office 

開啟 Finder ➔ 應用程式，移除 Excel、PowerPoint、Word等 Office應用程式。 

二、 下載Microsoft 365(含 Office)安裝檔 

搜尋 M365 並登入學校M365帳號，點擊安裝應用程式，下載安裝檔。 

★下載期間請確認電腦省電模式不會關閉螢幕，否則檔案下載可能不完全，無法後續操作。 

三、 執行Microsoft 365安裝程式 

 

https://www.office.com/?auth=2


四、 登入帳戶獲得授權認證 

1. 打開 Office應用程式（Word、Excel或 PowerPoint），例如從 Finder ➔ 應用程

式 ➔ Word，安裝之後初次操作需登入帳戶。 

登入即可正常使用，可從關於(about)確認是否成功認證(license)， 

如果顯示未授權請執行步驟 2。 

 

2. 登入帳戶依然無法編輯，表示沒有授權如下圖。 

需點選左上角的 PowerPoint(應用程式名稱) ➔ 認證 Office，再登入學校M365

帳號即可認證成功。 

 

 


